Приложение № 3.1
к Договору № СБД-_____-ПК  
от «_____» ______________________2020 года


Графики и отчетность

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

1.1 Субподрядчик обязан соблюдать все требования настоящего Приложения.
1.2 За нарушение требований настоящего Приложения Субподрядчик несет ответственность в соответствии с условиями Договора.
1.3 Субподрядчик обязан включить все требования настоящего Приложения в условия Договоров со своими контрагентами, предметом договоров которых является исполнение обязательств Субподрядчика по настоящему Договору.
1.4 Субподрядчик обязан представить информацию любой степени детализации, необходимой для исполнения требований настоящего Приложения, не зависимо от того, кто является первоначальным источником данной информации, Субподрядчик или его контрагенты или контрагенты контрагентов Субподрядчика.

2. ДЕТАЛЬНЫЙ ГРАФИК ПРОИЗВОДСТВА РАБОТ

2.1 Детальный график производства работ (далее – Детальный график) разрабатывается с помощью специализированного программного обеспечения для календарно-сетевого планирования SpiderProject и включает в себя:
- План-график по контрактации;
- План-график по выпуску рабочей документации;
- План-график по комплектации объектов строительства оборудованием, материалами и изделиями;
- Детальный план-график выполнения строительно-монтажных работ;
- Детальный план-график выполнения работ по монтажу внутренних инженерных систем и внутренних отделочных работ (готовится отдельно перед началом выполнения работ по монтажу внутренних инженерных систем или перед началом отделочных работ);
- График проведения комплексных испытаний;
- График движения рабочей силы.
2.2 Детальный график должен являться комплексным календарно-сетевым графиком, который должен четко отражать логическую последовательность и взаимозависимость между мероприятиями по выбору привлекаемых Субподрядчиком  поставщиков и иных лиц, процедурами заключения договоров, работами по выпуску рабочей документации, мероприятиями материально-технического снабжения, строительно-монтажными и пуско-наладочными работами, а также мероприятиями по вводу объекта в эксплуатацию. 
2.3 План-график по контрактации разрабатывается с помощью специализированного программного обеспечения для календарно-сетевого планирования SpiderProject (либо в формате электронной таблицы MS Excel) и представляется на утверждение Подрядчику в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента подписания Договора. В целях исполнения настоящего пункта под термином «контрактация» Стороны Договора понимают процесс подготовки и заключения Субподрядчиком договоров поставки, выполнения работ, оказания услуг.
Для подготовки Плана-графика по контрактации Субподрядчик обязан:
- определить объёмы строительно-монтажных работ в рамках текущего Договора, планируемые к выполнению собственными силами, и объёмы работ, планируемые к выполнению силами привлеченных подрядных организаций;
- сформировать на основе объёмов работ, планируемых к выполнению силами привлеченных подрядных организаций, лоты (предметы договоров) на выполнение строительно-монтажных работ;
- подготовить на основе имеющейся рабочей документации объектные комплектовочные ведомости (набор оборудования, конструкций, деталей, материалов и полуфабрикатов, необходимых для строительства объекта) и поставочные комплектовочные ведомости (комплекты, поставляемые на объект с одного завода-изготовителя или от одного поставщика в соответствии с технологией и графиком производства работ);
- сформировать на основе поставочных комплектовочных ведомостей лоты (предметов договоров) на изготовление и поставку оборудования и материалов.
- подготовить План-график по контрактации в разрезе планируемых к заключению договоров подряда на строительно-монтажные работы, договоров на изготовление и поставку оборудования, договоров на поставку материалов, договоров на разработку разделов рабочей документации. 
Формат Плана-графика по контрактации (в виде электронной таблицы MS Excel) и пример заполнения представлены ниже.
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2.4 План-график по выпуску рабочей документации оформляется в случае, когда основании дополнительного соглашения Субподрядчик берет на себя обязательство разработать дополнительную рабочую документацию, необходимую для производства работ по Договору. План-график по выпуску рабочей документации разрабатывается с помощью специализированного программного обеспечения для календарно-сетевого планирования SpiderProject и представляется на утверждение Подрядчику в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента подписания Договора.
План-график по выпуску рабочей документации разрабатывается на основе утвержденной ведомости основных комплектов рабочих чертежей и должен содержать срок выдачи каждого комплекта рабочих чертежей из данной ведомости.
2.5 План-график по комплектации объекта строительства оборудованием, материалами и изделиями разрабатывается с помощью специализированного программного обеспечения для календарно-сетевого планирования SpiderProject (либо в формате электронной таблицы MS Excel) и представляется на утверждение Подрядчику в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента подписания Договора.
План-график по комплектации готовится в разрезе объекта и поставочных комплектов (заключённых и планируемых к заключению договоров).
Формат Плана-графика по комплектации (в виде электронной таблицы MS Excel) представлен ниже.
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2.6 Детальный план-график выполнения строительно-монтажных работ разрабатывается с помощью специализированного программного обеспечения для календарно-сетевого планирования SpiderProject и представляется на утверждение Подрядчику в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента подписания Договора.
На верхнем уровне Детальный план-график должен включать все этапы, указанные в «Графике производства работ», являющимся Приложением № 3 к Договору.
Детализации подлежат все работы, на которые имеется рабочая документация. Продолжительность одной детализированной работы должна составлять не более 2 (двух) недель и выполняться данная детализированная работа должна только одной подрядной организацией. Принятое и планируемое разбиение фронтов работ на захватки должно быть отражено при детализации работ. Зависимости между работами, а также детализация работ должны отражать планируемые технологию и организацию производства строительных работ.
У каждой работы должны быть проставлены следующие параметры: объёмы в согласованных натуральных единицах измерения (м3, тн, шт. и т.д.), продолжительность выполнения в днях, исполнитель (подрядная организация), дата начала и завершения работы, а также на каждую работу в зависимости от выработки должны быть назначены ресурсы (рабочие) и стоимость выполнения.
Работы, по которым отсутствует рабочая документация, должны быть отражены в Детальном плане-графике укрупненно, при этом продолжительность одной работы должна составлять не более 2 (двух) месяцев. В случае утверждения рабочей документации на данные работы, работы подлежат детализации в течении 5 (пяти) календарных дней.
При разработке Детального плана-графика возможно использовать метод «набегающей волны» с горизонтом планирования 3 (три месяца).  Т.е. все работы, планируемые к исполнению в ближайшие 3 (три) месяца, должны быть детализированы.  Остальные работы могут быть показаны укрупненно. При этом регулярно, каждый месяц, эти работы должны быть пересмотрены и, в случае планирования их выполнения в следующие 3 (три) месяца, должны быть детализированы.
Подрядчик обязан в течение 5 рабочих дней с момента получения Детального плана-графика рассмотреть и, в случае отсутствия аргументированных замечаний, утвердить к исполнению. Утверждённая Подрядчиком версия Детального плана-графика является базовой версией графика.
2.7 Детальный план-график выполнения работ по монтажу внутренних инженерных систем и внутренних отделочных работ разрабатывается с помощью специализированного программного обеспечения для календарно-сетевого планирования SpiderProject и представляется на утверждение Подрядчику не позднее, чем за 90 дней до планируемой даты начала работ по монтажу внутренних инженерных систем или даты начала внутренних отделочных работ.
Работы в Детальном плане-графике должны быть сгруппированы по каждому объекту в разрезе каждого этажа по каждому помещению на этаже.
Продолжительность одной детализированной работы должна составлять не более 5 (пяти) календарных дней.
2.8 График проведения комплексных испытаний представляется на утверждение Подрядчику не позднее, чем за 90 дней до планируемой даты начала испытаний. Готовится на основании утвержденной Программы проведения комплексных испытаний.
2.9 График движения рабочей силы разрабатывается с помощью специализированного программного обеспечения для календарно-сетевого планирования SpiderProject и представляется на утверждение Подрядчику совместно с Детальным планом-графиком выполнения строительно-монтажных работ и Детальным планом-графиком выполнения работ по монтажу внутренних инженерных систем и отделочных работ.

3. ПЕРЕСМОТР ГРАФИКА И ПЛАН КОРРЕКТИРУЮЩИХ ДЕЙСТВИЙ

3.1 В случае, если Субподрядчик отклоняется от Детального графика производства работ, Подрядчик может либо потребовать от Субподрядчика план корректирующих действий, либо определить для Субподрядчика шаги по достижению соответствия с утвержденным графиком. Субподрядчик обязуется подготовить план корректирующих действий, пересматривающий графики всех уровней, и направить его на рассмотрение Подрядчику, в течение 5 (пяти) рабочих дней. После утверждения плана и соответствующих графиков Подрядчиком данный план является базовой версией и определяет все исходные положения для предоставления последующей отчетности. 


4. ТРЕБОВАНИЯ К ЕЖЕНЕДЕЛЬНЫМ ОТЧЁТАМ

Раз в неделю, по понедельникам (день предоставления отчёта может быть изменен по распоряжению Подрядчика), Субподрядчик готовит и направляет Подрядчику по электронной почте еженедельный отчёт, включающий следующие элементы:
4.1 Детальный план-график выполнения строительно-монтажных работ или Детальный план-график производства работ по монтажу внутренних инженерных систем и внутренних отделочных работ в формате специализированного программного обеспечения для календарно-сетевого планирования SpiderProject. 
В данном графике должны быть внесены все фактические данные по исполнению работ по состоянию на начало недели, следующей за отчётной, и выполнено сравнение с базовой версией графика.
4.2 Еженедельный оперативный отчёт по выполненным строительно-монтажным работам в разбивке по объектам в формате электронной таблицы MS Excel. 
В данном отчёте в разрезе каждого объекта по каждому виду строительно-монтажных работ должны быть выполнены сравнения плановых и фактически выполненных значений, выраженных в натуральных показателях (м3, м2, м, тн и т.д.). 
В отчете указывается оперативная информация по выполненным объемам работ до подписания форм № КС-2.
Перечень строительно-монтажных работ, по которым должен представляться отчет, утверждается Заказчиком и может быть изменен в ходе выполнения работ. 
Формат Еженедельного оперативного отчёта по выполнению строительно-монтажных работ и пример заполнения представлены ниже.
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5. ТРЕБОВАНИЯ К ЕЖЕМЕСЯЧНЫМ ОТЧЕТАМ

Ежемесячные отчеты о выполнении работ предоставляются Подрядчику ежемесячно в течение 5 (пяти) календарных дней после окончания отчетного месяца. Отчеты представляются в электронном и бумажном формате за подписью Субподрядчика.
Ежемесячный отчёт должен включить следующие элементы:
- Отчет по исполнению детального плана-графика выполнения строительно-монтажных работ или Детального плана-графика выполнения работ по монтажу внутренних инженерных систем и внутренних отделочных работ;
- Отчет по контрактации (отчет по заключению договоров);
- Отчет по комплектации объектов строительства оборудованием, материалами и изделиями;
- Ежемесячный оперативный отчёт по выполненным строительно-монтажным работам в разбивке по объектам;
- Отчет по наличию на строительной площадке рабочей силы, а также машин и механизмов;
- Отчет по выполнению и оплате по состоянию на конец отчетного периода;
- Фотоотчёт.

5.1 Отчёт по Детальному плану-графику выполнения строительно-монтажных работ или Детальному плану-графику выполнения работ по монтажу внутренних инженерных систем и внутренних отделочных работ должен содержать всю фактическую информацию по исполнению работ по состоянию на 1-е число месяца, следующего за отчётным.
Данный график (отчёт) должен соответствовать следующим требованиям:
- на диаграмме Гантта: диапазон отображения должен начинаться не ранее 1-го месяца перед отчётным; масштаб отображения - не менее 1 недели; должно быть отображено сравнение с базовой версией графика;
- должны быть выведены следующие колонки: «Исполнитель» (Субподрядчик), «Длительность, дней», «Начало», «Окончание», «Отклонение по окончанию», «Отклонение по началу»;
- детализация (раскрытие до работ) данного графика должна позволять увидеть все выполненные работы за отчётный месяц, а также все планируемые работы на предстоящие 3 (три) месяца вперед;
-  в случае наличия отставаний по выполненным работам, в последующих работах на будущие периоды должны быть отражены мероприятия по сокращению и ликвидации текущих отставаний;
- должен содержать диаграмму движения рабочей силы на будущие периоды.
5.2 Отчет по контрактации (отчет по заключению договоров).
Отчёт должен содержать информацию по всем планируемым к заключению Субподрядчиком договорам в разрезе договоров подряда, на изготовление и поставку оборудования, на поставку материалов.
Даты, указанные в данном отчете, должны быть взаимоувязаны с датами в Детальном графике производства работ и указывают запланированные, фактические и прогнозируемые даты начала и завершения отбора поставщиков услуг, даты подписания договоров  по каждому выбранному контрагенту.
Формат Отчёта по контрактации и пример заполнения представлены ниже.

[image: C:\Users\Petryashkin-NN\Desktop\Снимок.JPG]

5.3 Отчет по комплектации объектов строительства оборудованием, материалами и изделиями.
В данном отчёте указывают запланированные, фактические и прогнозируемые даты размещения заказов, готовности грузов к отправке и доставки на площадку по каждому заказу на поставку.
Формат Отчёта по комплектации (в виде электронной таблицы MS Excel) представлен ниже.
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5.4 Ежемесячный оперативный отчёт по выполненным строительно-монтажным работам в разбивке по объектам (в формате электронной таблицы MS Excel)
В данном отчёте в разрезе  каждого объекта по каждому виду строительно-монтажных работ должны быть выполнены сравнения плановых и фактически выполненных значений, выраженных в натуральных показателях (м3, м2, м, тн и т.д.). 
В отчете указывается оперативная информация по выполненным объемам работ до подписания форм № КС-2.
Перечень строительно-монтажных работ, по которым должен представляться отчет, должен соответствовать  перечню строительно-монтажных работ еженедельного оперативного отчета. 
Формат Ежемесячного оперативного отчёта по выполнению строительно-монтажных работ и пример заполнения представлены ниже.
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5.5 Отчет по наличию на строительной площадке рабочей силы, а также машин и механизмов.
Отчёт должен содержать информацию:
- о плановой и фактической среднесписочной численности рабочих и ИТР на строительной площадке в разрезе по каждой подрядной организации за отчётный месяц и плановой среднесписочной численности на следующий месяц;
- о плановом и фактическом количестве ведущих машин и механизмов за отчётный месяц и плановой количество на следующий месяц.

5.6 Отчет по выполнению и оплате по состоянию на конец отчетного периода.
В данном отчёте необходимо указывать в табличном виде следующую информацию по состоянию на конец отчётного периода: 
- общий бюджет, тыс.руб;
- оплачено авансов Подрядчиком, тыс.руб.;
- оплачено всего работ Подрядчиком, тыс.руб.;
- всего принято работ Подрядчиком (по КС-2, КС-3) на сумму, тыс.руб;
- принято работ Подрядчиком (по КС-2, КС-3) за отчетный период на сумму, тыс.руб;
- находится на проверке работ (КС-2) у Подрядчика на сумму, тыс.руб.
- планируется предъявить работ по КС-2 в следующем за периоде, тыс.руб. 
5.7 Фотоотчёт. 
Отчёт должен содержать не менее 1-ой фотографии по каждому объекту титульного списка и отражать объективную картину текущего состояния строительства.
На странице формата А4 должно быть размещено не более 2-х фотографий. Каждая фотография должна быть подписана с указанием наименования объекта и вида выполняемых работ, отображаемых на фотографии.
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